Juhend apteekidele ravimite kéaitlemise alase aruande taitmiseks

Uldapteegi aruanne

Aruande esitamine

Vastavalt sotsiaalministri 17.02.2005. a maarusele nr 24 ,Apteegiteenuse osutamise
tingimused ja kord® § 26 I18ige 1 esitavad kdik uld-, haigla- ja veterinaarapteegid Ravimiametile
aruande neli korda aastas:

| kvartali aruanne 1. maiks (aruandlusperiood 1. jaanuar — 31. marts);

Il kvartali aruanne 1. augustiks (aruandlusperiood 1. aprill — 30. juuni);

Il kvartali aruanne 1. novembriks (aruandlusperiood 1. juuli — 30. september);

IV kvartali aruanne 1. veebruariks (aruandlusperiood 1. oktoober — 31.detsember).
Aruanne tuleb esitada ka juhul, kui on kehtiv tegevusluba, aga apteegiteenust reaalselt ei
osutata (apteek on ajutiselt suletud vms).

Aruanded peavad sisaldama kdiki andmeid eraldi pdhiapteegi ja tema struktuuriiiksuste
(haruapteegid, apteegibuss) kohta, sealhulgas kaugmiutgi Giguse korral ka kaugmudgi
andmeid.
Seega tuleb pdhiapteeqil esitada:
e (ks aruanne, kui tal ei ole haruapteeke, st ainult pdhiapteegi kohta;
e kaks aruannet, kui tal on Uks haruapteek, st pdhiapteegi ja haruapteegi kohta;
e kolm aruannet, kui tal on kaks haruapteeki, st pdhiapteegi ja kahe haruapteegi kohta;
e jne.

Aruande vormil peavad olema taidetud kdik lahtrid (vajadusel kirjutada lahtrisse ,0%). Erandina
ei ole vaja taita kaugmiigi lahtreid, kui apteek ei oma kaugmiitgi digust.

Punased tarnid téhistavad valja kohustuslikkust. Hallid kastid margivad automaatselt
arvutatavat summat — summad arvutatakse aruande salvestamisel.

Esitatavad summad ja kogused tuleb markida taisarvudena (naiteks 956234 eurot vdi 20513

tukki). K6ik summad ja kogused peavad olema aruandlusperioodi kohta. Esitatud summad
peavad sisaldama kaibemaksu (vélja arvatud haiglaapteegid).

Andmete sisestamine

Aruandlusperiood
e Aruandes tuleb markida aruandlusperiood kogu kvartali ulatuses. Lahtris olevat infot
on kasutajal vdimalik Ule kirjutada naiteks varasema perioodi aruande edastamiseks.
o Kui apteek oli vahepeal suletud vdi apteegi tegevus algas/Idppes aruandlusperioodi
keskel, tuleb aruande perioodiks markida konkreetse kvartali algus ja 16pp ning lisada
markuste lahtrisse apteegiteenuse osutamise reaalne periood.
Apteegi andmed
e Aruanne peab sisaldama apteegi nime (vastavalt pdhiapteegi v8i haruapteegi
nimetust) ja tegutsemiskoha koodi. Kliendiportaalis tuleb jélgida, et p&hiapteegi ja
haruapteekide aruanded esitatakse dige nime ja tegutsemiskoodiga.
Apteeqi kaive kokku
e apteegi kogukéive aruandlusperioodil — sisaldab nii ravimite kui ka muude apteegist
mutdavate kaupade kaivet valjamutgihinnas. Kéik kdibed sisaldavad ka kaugmuigi
kaivet, kui apteegil on kaugmudgidigus.
Ravimite kdive kokku — arvutatakse automaatselt salvestamisel
e apteegist valjastatud kasimiuugi-, retsepti- ning veterinaarravimite kaive;
e kaasa arvatud seeriaviisiliselt ja ekstemporaalselt valmistatud ravimite kaive;
e ravimite kaibe hulka ei arvata meditsiiniliste abivahendite kaive.




Kasimuigiravimite kaive

o kdigi apteegist valjastatud ravimite kaive, mille valjastamiseks ei ole ndutav retsept (ei

arvestata veterinaarravimeid).
Retseptiravimite kéive

o kdigi apteegist véljastatud ravimite kaive, mille valjastamiseks on néutav retsept voi
tellimisleht;

e lisada ka narkootilise retsepti vdi tellimislehtede alusel véaljastatud retseptiravimite
kaive;

e eraldi valja tuua Euroopa Liidu ja Euroopa Liidu Majanduspiirkonna liikmesriikide ning
Sveitsi Konféderatsiooni retseptide alusel véljastatud retseptiravimite kéive, eristades
paberretsepti ja digiretsepti alusel véljastatud ravimite kaivet.

Veterinaarravimite kdive

e veterinaarseks otstarbeks miidud ravimite kdive (kdik kasimilgi- ja retseptiravimid,
mis on véljastatud loomade raviks, sealhulgas ka loomade raviks valjastatud
humaanravimid).

Muidud ravimite sisseostuhind

e aruandlusperioodi  jooksul apteegist véljastatud ravimite  sisseostuhind
hulgimldgihinnas koos kéibemaksuga. Juhul, kui apteek ostab ravimeid teistelt
apteekidelt, siis tuleb nende ravimite sisseostuhind lisada teise apteegi
jaemuugihinnas;

e aruandes tuleb esitada ainult nende ravimite sisseostuhind, mis aruandlusperioodil
apteegist valjastati, mitte koigi sel perioodil apteeki sisse ostetud ravimite
sisseostuhind.

Soodustusega véljastatud ravimid

e nende retseptiravimite kaive, mille korral retseptil on soodustust véimaldav marge;

e eraldi valja tuua patsiendi ja Tervisekassa poolt tasutud osad - kogu summa, mis on
aruandlusperioodi eest Tervisekassalt saada, mitte ainult see osa, mille Tervisekassa
on juba tasunud.

Ravimite midk asutustele

e tervishoiuteenuse osutajatele ja hoolekandeasutustele valjastatud ravimite kaive,
sealhulgas teistele apteekidele mitdud ravimite kaive;

e muudele ettevitetele valjastatud ravimite kaive.

Apteeqis kaideldud retseptide koguarv

*Uldapteegis kaideldud retseptide koguarv on soodustusega, soodustuseta, EL retseptide,

ekstemporaalsete retseptide ja veterinaarretseptide summa, kusjuures iga retsepti

arvestatakse ainult tiks kord:

e soodustusega retseptide arv — nende retseptide arv, mille korral on retseptil soodustust
vbimaldav marge (ainult inimesel kasutamiseks véljastatud ravimid);

e soodustuseta retseptide arv — nende retseptide arv, mille korral retseptil soodustust
vBimaldav méarge puudub (ainult inimesel kasutamiseks valjastatud ravimid);

e EL retseptide arv, sh eraldi EL digiretseptide arv;

e veterinaarretseptide arv — ainult veterinaarseks kasutamiseks valjastatud ravimid;

o ekstemporaalselt ja seeriaviisiliselt valmistatud ravimite retseptide arv.

*tellimislehtede arv, mille alusel on toimunud ravimite muuk teistele tervishoiuteenuse

osutajatele ja hoolekandeasutustele ning muudele asutustele.

Ravimite valmistamine ja jaendamine
e seeriaviisiliselt valmistatud pakendite koguarv;
ekstemporaalsete retseptide alusel valmistatud pakendite koguarv;
tootja pakendi jaendamisel saadud pakendite koguarv;
teenustasu kdikidelt valmistatud ravimitelt ja tootja pakendite jaendamiselt;
personaalselt jaendatud ravimite valjastamiskordade arv;
personaalselt jaendatud ravimeid kasutavate patsientide arv.
Personal
e personali info arvestatakse aruandeperioodi viimase kuupdeva seisuga eristades
apteegi tdotajad vastavalt erialale:
proviisoreid,;
farmatseute;
muid tdotajaid;
veterinaararste (ainult veterinaarapteekides).
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e tOOtajate arv ja taidetud ametikohtade koormus tuleb mérkida kas p&hiapteegi voi
haruapteegi aruandesse vastavalt sellele, millises apteegis ja kui suure koormusega
tbotaja reaalselt tootab;

e Kkui tbotaja tootab lepingu jargi nii pdhi- kui haruapteegis, tuleb ta markida nii
pdhiapteegi kui ka haruapteegi aruandesse; sealjuures tuleb kindlasti maérkida
ametikoha koormus eraldi p6hi- ja haruapteegis;

o markida tddtajate koguarv aruandeperioodi viimase kuupdeva seisuga eristades
apteegi tdodtajad vastavalt erialale;

e markida taidetud ametikohtade koormus kokku kahe komakoha tépsusega
aruandeperioodi viimase kuupdeva seisuga eristades apteegi t6otajad vastavalt
erialale.

Kaugmuiugi valjad
o Kui apteek, mille aruannet esitate, omab kaugmudigi 6igust, vajutage ,Naita kaugmuugi
valjad“.
o Kui apteek, mille aruannet esitate, ei oma kaugmudgi digust, voib kaugmidgi valjad
taitmata jatta.
NB! Juba avatud kaugmuiigi valju ei saa taitmata sulgeda. Kui te vajutasite ,Naita
kaugmugi valjad“, aga teie apteegil ei ole kaugmuugi 6igust, tuleb jargnevad valjad taita
vaartusega ,,0“.

Kaugmuugi Oigust omava Uldapteegi aruanne peab sisaldama jargmisi eraldi
valjatoodud andmeid ravimite kaugmuugi kohta alltoodud jarjekorras:
Kaugmutgi kdive kokku
¢ sisaldab kaugmuitgil mtdud ravimite ja muude kaupade kéivet valjamuugihinnas
ning kaugmuugil valjastatud saadetiste kattetoimetamistasu.
Kaugmuugi ravimite kaive kokku — arvutatakse automaatselt salvestamisel
e kasimuugiravimite kéive- apteegist véljastatud ravimite kaive, mille valjastamiseks
ei ole ndutav retsept;
e retseptiravimite kaive — kdigi apteegist valjastatud ravimite kaive, mille
valjastamiseks on ndutav retsept voi tellimisleht; eraldi vélja tuua Euroopa Liidu ja
Euroopa Liidu Majanduspiirkonna liikmesriikide ning Sveitsi Konféderatsiooni
retseptide alusel véljastatud retseptiravimite kaive;
e veterinaarseks kasutamiseks véljastatud ravimite kéive;
e ravimite kdibe hulka ei arvata meditsiiniliste abivahendite kéive.
Kaugmuugil soodustusega valjastatud ravimite kdive

¢ nende retseptiravimite kaive, mille korral retseptil on soodustust véimaldav méarge;

e eraldi védlja tuua patsiendi ja Tervisekassa poolt tasutud osad — kogu summa, mis on
aruandlusperioodi eest Tervisekassalt saada, mitte ainult see osa, mille Tervisekassa
on juba tasunud.

Kaugmuugil valjastatud inimestele kasutamiseks mdeldud ravimite kdibe jaotus maakondade
ja nende haldusiiksuste (maakonna- ja maakonna vallasisesed linnad kokku, maakonna vallad
kokku) jérgi

o eraldi kdsimudgiravimite kéive ja retseptiravimite kaive.

Kaugmdiugi retseptide arv — arvutatakse automaatselt aruande salvestamisel

e soodustusega retseptide arv — nende retseptide arv, mille korral on retseptil soodustust
vBimaldav méarge (ainult inimesel kasutamiseks véljastatud ravimid);

e soodustuseta retseptide arv — nende retseptide arv, mille korral retseptil soodustust
vBimaldav méarge puudub (ainult inimesel kasutamiseks valjastatud ravimid);

e ekstemporaalsete ravimite retseptide arv.

Kaugmuugil valjastatud saadetiste arv kokku
e vdljastatud tellimuste arv kokku.
Kaugmuugil valjastatud saadetiste kéttetoimetamistasu kokku
e apteegile véljastatud saadetiste transpordi eest tasutud summa kokku.




Méarkused — vaba tekstivaljaga lahter, kuhu aruande esitaja saab aruande kohta kommentaare
lisada. Naiteks: aruandeperioodi jooksul oli apteek suletud ajavahemikus 21.07.2015 —
20.08.2015. Samuti on soovitav lisada selgitus, kui esitatav aruanne on varem esitatud aruande
parandus.

Apteegi juhataja — aruande esitaja nimi. Kui aruande esitab apteegi juhataja asendaja, siis tuleb
vastav marge teha markuste lahtrisse.

Lisadokumendid
Vajadusel on aruandele v6imalik lisada lisadokumente.

Teavituse tellimine
Dokumendi menetluse seisuga kursis olemiseks on vdimalik tellida endale teavitus kuni
kolmele eri e-posti aadressile (téitke vastavad andmed vormi I6pus).

Aruande salvestamine
Salvestage andmed vajutades ,Salvesta®“.

Aruande kontrollimine

Peale aruandevaljade taitmist vajutage vormi alumises servas olevale valikule ,Kontrolli“.
Seegjarel ilmub taitmata kohustusliku vélja kdrvale punane hidumark. Kliendiportaalis olev
kontroll on automaatkontroll lihtsamate sisestusvigade tuvastamiseks. Esitatud andmete
tegelikku piisavust ja korrektsust kontrollib hiljiem dokumendi menetleja.

Aruande esitamine

Aruande esitamiseks tuleb dokument digitaalselt allkirjastada. Selleks vajutage valikut ,Esita
digiallkirjaga“. Arge unustage andmeid enne digiallkirjastamist iile kontrollida!

NB! Salvestatud aruanne on Kliendiportaalis nahtav vaid esitajale ning on olekus “Esitamata®,
Ravimiametile on nahtav vaid digiallkirjaga esitatud aruanne, mis on esialgu olekus ,Esitatud®.
Menetlemise kdigus muutub aruande olek vastavalt menetluse etapile olekusse ,Menetluses”
(toimub aruande kontroll), ,Aktsepteeritud® (aruanne on arvestatud korrektseks) vdi ,Tagasi
lGkatud” (aruandes on olulised vead).

Taidetud aruande vaatamine
Taidetud vdi pooleldi taidetud dokumenti saab avada ka pdf-failina vdi veebilehitsejas
trikiversioonina (ikoonid paremal Ulal). Pdf-dokumenti saab salvestada ka enda arvutisse.
Poolelijgdnud dokumenti véi juba esitatud dokumenti saab dokumendiotsingust otsida (,Otsi
dokumenti“) ja avada (,Vaata®).

Aruande tditmise juhend Kliendiportaalis
Aruande taitmise juhendit on vbimalik vaadata eraldi Uldapteegi, haiglaapteegi ja
veterinaarapteegi aruande kohta Kliendiportaalis pdf-failina (paremal Glal).

Lisainfo

Vorm on kehtestatud sotsiaalministri 17.02.2005. a maéaruse nr 24 ,Apteegiteenuse osutamise
tingimused ja kord“ alusel.

Aruande 0Oigeaegse esitamise ja aruandes esitatavate andmete OGigsuse eest vastutab
apteegiteenuse tegevusloa omaja ja/v0i apteegi juhataja.

Aruande taitmisel ja edastamisel tekkivate kiisimuste korral palun vétta ihendust Ravimiameti
statistika biirooga e-posti aadressil apteegiaruanne@ravimiamet.ee vdi telefonil 7374 140.



mailto:apteegiaruanne@ravimiamet.ee

